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L Az oltatasi igazolvanyok kezelési szabalyzata

1. Jogszabalyi hattér

e Az oktatasi igazolvanyokrol  sz616 362/2011. (X1 30) Korm.
Rendelet(tovabbiakban: R.),

o A kozforgalmi személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl sz6lo 85/2007. (IV.
25)Komm. rendelet,

e A biztonsagi okményok védelmének rendjérdl 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet. -
2. Az oktatdsi igazolvany fajtai és a jogosultak kire

Az oktatdsi igazolviny az OKTATASI IGAZOLVANYOK INTEZMENYI
ADMINISZTRACIOS RENDSZERE (a tovabbiakban: OKTIG-rendszer) specifikécidinak
megfelelé igazolvany, amelynek az — intézmény neve — (tovabbiakban: Intézmeény)

igényelhet,
Fajtai:
a) didkigazolvany
b) pedagbdgusigazolvany

Az oklatdsi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozé egységgel (a
Tovabbiakban adatchip) elldtott kozokirat, amely a biztonsagi okményok védelmének

rendjér6iszol6 korméanyrendelet hatélya ala tartozik.

A kedvezményekre vonatkozé jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az intézmény az igényléstdl szamitott 8 napon beliil
e 1észt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében,
e bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

e vezetSje kijeloli az oktatasi ipazolvany érvényesitése, bevonasa és a
jogszabalyban el8irt tovabbi feladatok megvalésitasanak végrehajtdsaért felelos

szemeélyt,

e vezeti az alabbi nyilvantartast



- azigénylés elkiildésének tényét és idejét,

- az adatfeldolgozé adatszolgaltatdsa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi
azonositojat,

- az érvényesitd matricdk megrendelésének tényét és idejét,

- amegrendelt érvényesitd matricak megérkezésének tényét és idejét,

- az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesito

- matrica sorszamét

- az oktatasi igazolvény bevonasanak okat, tényét és idejét

- az oktatési igazolvany egyedi adatchip azonositéjét,

- a megfizetett dijakat: (az oktatdsi igazolvany dija 1400 It, az érvényesitd

matricaelvesztése esetén 3500 Ft dijat kell megfizetni)

4, Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozd szabalyok

Az oktatasi igazolvany igényelhetd:
a) az oktatasi igazolvanyra jogosité jogviszony fennallasanak ideje alatt,

b) az eclvesztett, megsemmisiilt, megrongalédott oktatdsi igazolvany helyett

igényelheto,

Amennyiben a kozremiikodd intézmény adataiban véltozas kovetkezik be, és ez a véltozas
az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolddo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult

nem kételes 0j oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatési igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaja oktatasi igazolvanybdl egyidepiileg csak
egy érvényes oktatdsi igazolvanya lehet, azaz a pedagdgus munkakorben dolgozonak

egyidejiileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

S. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonisa

5.1. Az oktatdsi igazolvdny érvényesitése

362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet Hatalyos: 2014.03.14.




37. § (1) A tankételes tanulok didkigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon
tanévet kdvetd oktdber 31. napjaig, amely tanévben a tanuld a tankételes kor felsd hatarat
betdlti.

2012, szeptember 1-jétdl a tanulok tankdtelezettsége annak a tanévnek a végéig tart, amelyben

16. éviiket betsltik (a sajatos nevelési igényﬁ (SNI) tanulok kivételével).

Az Intézmény a kiadott oktatdsi igazolvanyok érvényesitését érvényesitdé matrica

felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezel6 felé tett, 10 napon

beliili bejelentéssel végzi.

Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idotartamat, valamint a kbznevelésben
a matrica sorszamat. '

Az oktatasi igazolvanyok érvényesitéséhez szitkséges érvényesité matricdkat az Intézmény
koteles megrendelni az érvényesité matrica igényldlapjanak kitoltésével és annak az
Oktatasi Hivatal részére elektronikus uton torténd eljuttatasaval jilius 15-ig. az Oktatasi

hivatal gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai iton, a kdznevelésben szeptember

-ig.

Az Intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesitd matricakat rendelhet megrendelésének

elektronikus Gton az adatkezeléhoz torténé eljuttatisaval,

Ezcket a megrendeléseket az Oktatasi Hivatal az atvételt kdvett 30 napon beliil postai Giton
teljesiti. Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesitd malrica sorszdmat az Intézmeény
kotelesaz érvényesités hataridejétél szamitott 10 napon belill az igényléshez alkalmazott

elektronikusfeliileten keresztiil az Oktatdsi Hivatal felé jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesitd matricakat az Intézmény a tanévet kvetd
november 30-ig megsemmisiti, A megsemmisités tényérél és a megsemmisiteit matricak
darabszamarol a kozremiiksds intézmeény jegyzOkonyvet vesz fel, amit koteles irattarban
megdrizni.

5.2 Az oktatdsi igazolviny bevondsa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszolitani
akorabban kiadott oktatasi igazolvanyanak beszolgéltatasara — a kiivetkezd esetekben:

a)} amennyiben az igazolvanyra jogositd jogviszony megsziinik,

b) az igazolas kiadésakor.




Az Intézmény koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon beliil darabolassal
megsemmisiteni, €s a megsemmisitésrdl készitett jegyzOkonyvet megérizni. A bevont
oktatasiigazolvanyok egyedi azonosit6jat a kézrem(ikodo intézmény a bevondst kidvetd 8

napon beliil atadja az Oktatast Hivatalnak az OH altal meghatarozott médon.

5.3 Jogviszony lezdrdasa utin kiadotf igazolds

Az oktatasi igazolvanyokrol sz616 362/2011 (X11.30.) Korm. rendelet 21. § (3) bekezdése
szerinti Igazolds kidllitasara szolgalé meniipont. Az [gazolas érvényességének ideje a
jogviszony L. felév végén torténd megsziinése esetében marcius 31. napja, a jogviszony IL

félévben torténd megsziinése esetében oktober 31. napja.

6. Az oktatasi igazolvany kezelésének felelosi struktiiraja

Az Intézményben az oktatdsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintl

feladatokat az intézményvezetd latja el.

Gondoskodik az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl és az oktatdsi
igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsigos (az érvényesitd
matricdk esetében elzart), mds szamara hozza nem férhetben torténd tarolasardl, elektronikus

mentésérdl.
7. A pedagégusigazolvany
Pedag(’)gusigazolvényra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatdrozott nunkakort
betslto, az Nkt. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagogus munkakdrben
kozalkalmazotti jogviszonyban és munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az el6bbiekben
meghatarozott munkakérbol korhatar el6iti ellatasba vagy nyugéllomanyba helyezett személy.

7.1.A pedagogusigazolvany igénylése

Az 0j rendelkezések szerint az e-KRETA specifikacidja szerint kiadott, chippel ellatott (j tipusu

pedagdgusigazolvany egyeldre még nem igényelhetd.



Azon pedagégusok részére, akik nem rendelkeznek érvényes régi  tipush

pedagdgusigazolvannyal, az http//igenyles.diakigazolvany.hu feliiletr] van lehet6ség igazolas
kiallitasara, mellyel a pedagdgusigazolvanyhoz fiz6d6 kedvezmények igénybe vehetdk.
A pedagogusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be.

Az Intézmény lefolytatja a R. 26. §-ban régzitett igénylési eljarast.

7.2. Az elveszitett, megsemmisiilt, megr(}_l_lgélédott pedagbgusigazolvany bejelentése

A pedagogus egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett, megsemmisiilt,

megrongalddott pedagdgusigazolvany tényét. A bejelentést a le‘lllanyonltatVényOII teheti meg,

és ezt kovetden jogosult 1j oktatdsi igazolvany igénylésére o

8. Zaro rendelkezések

A szabalyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetove kell

tenni.

Kadarkat, 2021. marcius 3.



